Guatemad

Licenciado
LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Direc de: rtes

Su Despacho
Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de pres

la, 30 de julic del 2021
Informe No. 007-2021

xniar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato de Prestacién de

Servicios Técnicos Numero DGA-029-20-2021, aprobado m
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de julio del p

cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie: 2CEQD?
3687858196,

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales vy fact
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones d
Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA
el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Per
Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de
renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Pej
Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;
Brindar apoyo en la realizacién de los diferentes tramites cq
expedientes para la contratacion de personas qu
técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 “Otra
Personal Temporal”;
Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029
de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;
Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los contr:
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas d
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guate
Apoyar en la conformacién de los expedientes del renglén pre
Remuneraciones de Personal Temporal”;

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de
de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Qtras Remun
Temporal™;

Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentag
datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacion g
Apoyar en la reproduccién y archive de documentos relacio

b)

c)

dj

a)

h)

)
k)
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5E; nimero de DTE:
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rsonal Temporal® a la

orrespondientes de los
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atistas del renglén 029
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compras;
supuestario 029 “Otras

Cuentas los contratos
eraciones de Personal

idn y actualizacion de
e Recursos Humanos;
nados con el personal

contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal

Temporal", de la Direccion General de las Artes: y
Ofras actividades afines a su contrato.




Resuitados Obtenidos

a)

R

d)

a)

h)

Se apoyo en la solicitud y revision de la némina de regular

zacion, de un servicio

técnico bajo el rengidn presupuestario 029 "Otras Remun
Temporal”, perteneciente al centro de costo: Departamento d
Se apoyé en la elaboracién de la reprogramaciéon de
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Te
General de las Artes.

raciones de Personal
Apoyo a la Creacion.
ervicios, del renglén
oral”, de la Direccién

Se apoy6 a la Delegacion de Recursos Humanos, en la elabaracion de oficio para la

solicitud de creacién de servicios y aprobacion en el sistema

Guatenominas, para

las nuevas contrataciones del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, programadas para pago en el mes de julio del presente afio.
Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos, en [a reali ?cién de un listado, en
relacién a los profesionales que prestan sus servicios, en el renglon presupuestario
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, de la Direccidon General de las

Artes, con titulo de arquitectura e ingenieria, esto a solicit
Recursos Humanos.

Se apoyd en la actualizacion de bases para la elaboracion de
de Servicios Técnicos y Profesionales bajo el rengldn pres
Remuneraciones de Personal Temporal”, para la Direccion
Departamento de Apoyo a la Creacién y Direccion de Formad
Se apoyé en la elaboracion de contratos vy revision de Fianza

las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Per
Direccion General de las Artes, Departamento de Apoyo a la
Formacion Artistica,

Se apoyd a la Delegacién de Recursos Humanos en la a
comprobacién de fichas de personal, de servicios y de cont
Guatenominas, segun lo solicitado en la reprogramacion del
afo, del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el esc
los informes de las personas contratadas que prestan su
Profesionales bajo el renglén presupuestaric 029 “Otra

Personal Temporal®, correspondiente al mes de junio, pay
Direccion de Sistemas Informaticos y su respectiva publicacian.
bimiento vy revisién de
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a ser entregade a la

informes y facturas de las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos
y Profesionales bajo el renglon presupuestario 029 *Otras

Personal Temporal’, correspondiente al mes de julio, de la D
Artes.
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